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1 i Evropski socialni sklad
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Ucha delavnica
ARHIVAR — VNASALEC
PODATKOV

Projekt se izvaja v okviru Operativhega programa razvoja Cloveskih virov za obdobje 2007 — 2013
4. Razvojne prioritete “Enakost moznosti in spodbujanje socialne vklju¢enosti”
4.1. Prednostne usmeritve “Enake moznosti na trqu dela in krepitev socialne vkljucenosti’
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KAKO SMO ZACELI?

« USPOSABLJANJE,

 INTERNI IZPIT OZIROMA IZPIT 1Z
ARHIVIRANJA PRI POKRAJINSKEM ARHIVU V
MARIBORU.
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LNNANRAVRKA

PO ZAKLJUCENEM
USPOSABLJANJU...

« ZAPOSLITEYV,
8 URNI DELOVNIK.
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NASE DELO

SORTIRANJE,

POPISOVANJE DOKUMENTACIJE,
ZLAGANJE,

SKENIRANJE,

|IZDELAVA TABEL,

RAZPONKANJE IN VLAGANJE V ARHIVSKO
SKATLO (PRIPRAVA ZA MIKROFILMANJE),

PRIPRAVA ZA UNICENJE...
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KAJ SMO SE NAUCILI?

NATANCNOSTI,

POZORNOSTI,

HITROSTI PRI PISANJU,
MEDSEBOJNE STRPNOSTI,
UPOSTEVANJA DRUG DRUGEGA,

PODROBNEGA POZNAVANJA EXCELA
IN WORDA.
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HVALA ZA VASO
POZORNOST.



